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<Qué es Autofirma?

e . . . s . . . £
@ Autofirma es la aplicacion oficial para realizar firmas electrénicas en documentos.

«/ Permite firmar electronicamente documentos en distintos formatos: PDF, DOCX, XML, entre
otros.

«/ Posibilita la firma de varios documentos a la vez.

«/ Permite afadir una marca visible de la firma en PDFs.

@ Descarga Autofirma en firmaelectronica.gob.es



https://firmaelectronica.gob.es/ciudadanos/descargas
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f Abre Autofirma y selecciona tus documentos

@ Accede a Autofirma desde el menu Inicio o haz clic en el acceso directo del escritorio.

AutoFirma

@ AutoFimav183 - o x

Archivo Herramientas Ayuda

& AutoFirma v1.83 - (m] X

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente ficheros que se encuentren en su disco duro
Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse su
nimero de DMNI, su nombre y apellidos o incluso informacidn sobre su situacién laboral si utiliza un certificado profesional. Consulte
las politicas de sequridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos
@ A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: No inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucidn de este programa.

Seleccionar ficheros a firmar

@fihma

2]
Inserte su DNIe en el lector de tarjetas y pulse el botén "Continuar con DNIe" Pulse el botén o arrastre ficheros o directoriy area

M
Una vez insertado, no extraiga el DMle ni el lector de tarjetas durante toda |a ejecucion de este programa

[ Continuar con DNlg l Usar cualquier certificado Jl

[ Ne valver a mostrar esta pantalla inicial y trabajar siempre con cualquier certificado

Eirmar

/" Pulsa sobre el boton “Usar cualquier certificado” </ Arrastra el / los documentos al area oscura o
pulsa sobre el botdn “Seleccionar ficheros a
firmar” para buscarlos en tu equipo
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Anade firma visible (disponible solo para documentos pdf)

@ Propiedades de la firma visicle PDF X r
@ AutoFirma v1.83 - [m] x & Propie

es de la firma visible PDF X

- n Posicién de firma
Archivo Herramientas Ayuda

Vista Previa

Inserte o seleccione el drea de firma visible.
Pirmado por $4TERETOTS =1 dia 442 1ODATA=ddANY
eSS,

Bienvenido a AutoFirma % v 127 | Anchura 63 | Mra 28| e s el snivida o sein

En esta pantalla puede firmar electronicamente ficheros que se encuentren en su disco duro

Cuando firma electranicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse su
numero de DNI, su nombre y apellidos ¢ incluso informacidn sobre su situacidn laboral si utiliza un certificado profesional. Consulte
|as politicas de seguridad y proteccién de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.

A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB

Importante: Mo inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar 1a ejecucidn de este programa.

— La previsualizacion puede diferir del resultada final. Consulte la paaina de
Seleccionar ficheros a firmar

avuda para conocer las palabras clave para introducir informacion del

/\ /\ certificado
L; Configuracion de firma
C:\Users\Usuaric\Desktop\para subirid ion justificativa.... Ver Fichero / Pinta aqui, con el ratn, /

un recuadro para log Imagen de firma:
Informacién del documento: /

detalles de la fima / Examinar || Limpiar |

Tipo de fichero: Documento Adobe PDF G Texto de Ia firma:
Fecha dltima modificacidn: 30 de abril de 2025 12.00 Firmada por $$SUBJECTCNSS el dia 5SIGNDATE=dd/MMiyyy3S con un
Tamafio: 31 KB certificado emitido por $5ISSUERCNSS
Configuracién de firma:
Formato: Firma PDF /\

7 ALY
E>@acer\aﬂrmawsm\e dentro del PDF | courier 7)1z [ (morotar|v)

Ingertar una marca visible dentro del PDF == = Pagina1de 1 (escala: 43%)@ = | N I K L Is Ll T ||mwnegro ,v]

L (/] Recordar configuracion
Pagina de firma
v

- Modifica el texto de la firma si o deseas
(®) Pagina actual
{ Firmar ) () Todas las paginas

() Seleccion de paginas o

Cancelar
——

e
|_ Restaurar configuracign ]( Aceptar ){ Cancelar |

«/ Marca la casilla “Hacer la firma visible «/ Usa el ratén para dibujar un recuadro «/ Indica si quieres que la firma
dentro del PDF” si deseas crear un cuadro donde quieras que aparezcan los aparezca solo en esta pagina, en
con los datos de firma dentro del datos de la firma. todas las paginas o en algunas
documento y pulsa sobre el boton “Firmar”. paginas especificas.
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Firma los documentos

@ Autofimant

Archivo Herramientas

Ayuda
Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla pusde firmar

6 que se encuentren
unfichero pueden

este ciertos datos personales, entre 1os que pusden enconrarse su
nimero de DN, su nombre y apellidos o incluso informacién sobre su situacidn laboral si uiiza un certficado profesional. Consulte:
las poliicas de sequridad y proteccidn e atos de Ios receptores de l0s ficheros firnados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partit de este punto,

Importante: Noiinserte i retire

ifico USB,
del lector hasta finalizar |

6n e este programa
Seleccionar ficheros a firmar

[Fawe Formas Tamats
Comucaotas — .
documentacion justificativa.pdf Firma PDF 31KB

C=>D

"Pincha sobre el botén “Firmar”

® AutoFimavi

CUsers\Usuario\Desktop\p:

Archivo_Herramientas

Awda

Proceso finalizado correctamente

Todas las firmas se han generado correctamente. Puede validar estas u ofras firmas electronicas en
hitps:/ivalide redsara.es/

Directorio de firmas:

CiUsersWUsuariolDes opipara subir

it directorio ‘
Ceriificado de firma utilizado;
[ Tiular del certificado:

JARIA TERESA - DNl
L= Emisor el certificado: AC Sector Piiblico

Fichero Tamafio  Estado
Convocatoria_signed.pdf 88 KB

9
we @

G

[

Didloga de seguridad del almscén Windows

Seleccione un certificado

LRE@

wsar pulse Cancelar.

Canfwme &l certlhicado pulsands Acepltar. Sino a3 aste & cerbhcada que deses

CALVO MOYA MARIA TERESA -C.. ™ " """
Emisar: AC PNMT Usuarios. Lso: Firma v autentcsdn.
Wélide desde; 120372025 hasta 1270372029

7/ Selecciona tu
certificado digital

o

(& seleccione el directorio de salida

Buscaren @ para subir

[E§ documentos

Iv) (@@ ) ()&

X

ED =]

+/" Indica una ubicacion donde
guardar el documento

Archivos de tipo:

MNombre de carpeta: I| ChUsers\Usuario\Desktoph I
L

firmado y pulsa “Abrir”

[To dos los Archivos

=
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Mas informacion

—N Puedes encontrar informacion sobre el proceso de solicitud de certificados en el enlace:
https://administracionelectronica.usal.es/recursos# certificado-digital

@ Para cualquier duda o aclaracion sobre el proceso puedes contactar con nosotros a través
del soporte en https://sede.usal.es/soporte-a-usuarios



https://sede.usal.es/soporte-a-usuarios
https://administracionelectronica.usal.es/recursos#certificado-digital
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