
Firma electrónica de 
documentos en 

portafirmas



Accede al portafirmas en https://portafirmas.usal.es o desde el email que recibirás en tu 
bandeja de correo electrónico:

Haz clic sobre el enlace Haz clic en Cl@ve e identifícate con tu 
certificado digital

Accede al portafirmas
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Revisa la documentación y los anexos, si 
los hubiera.

Haz clic sobre el asunto de la petición 
para acceder a ella.

Encontrarás la petición de firma en tu 
bandeja RECIBIDAS > PENDIENTES

Revisa la documentación y los anexos



Firma la documentación

Haz clic sobre el botón Firmar/Visto Bueno para 
firmar la documentación o sobre el botón 
Rechazar para rechazar la firma (en este caso 
indica el motivo de rechazo)



Más información

Para cualquier duda o aclaración sobre el proceso puedes contactar con nosotros a través 
del soporte en https://sede.usal.es/soporte-a-usuarios

Puedes descargar un manual detallado del uso del portafirmas y visualizar un vídeo 
explicativo del proceso en https://administracionelectronica.usal.es/recursos/#portafirmas

Puedes encontrar información sobre el proceso de solicitud de certificados en el enlace: 
https://administracionelectronica.usal.es/recursos#certificado-digital
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