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f Descarga la aplicacion “Mi portafirmas”

1. Accede a la aplicacion Google Play Store (en Android)/ App Store (en iOS) desde tu dispositivo
movil.

2. Teclea “Mi portafirmas” en la barra de busqueda

3. Selecciona la aplicacion oficial: P

4. Pulsa el botdn instalar (en Android) / obtener (en iOS) e identificate si fuera necesario (Face ID,
Touch ID o contrasefa)

Una vez instalada, |la aplicacion aparecera en la pantalla de inicio
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Configura un nuevo servidor

1. Abre la app y pulsa en “Acceder” s e
e
Solo la primera vez, configura un servidor. Pincha sobre “Afiadir servidor” Anadir nuevo servidor
necesario asignarle un alias y una URL.
2. Teclea un alias: portafirmas USAL
. | o o L -
3. Teclea la url del servidor: https://portafirmas.usal.es/afirma-signfolder-proxy/pf

4. Pincha sobre “Guardar servidor” y pulsa “Entendido”.

\ 4

Introduce la URL del servidor
https:/fportafirmas.usal.es/afirma- x

-
&

Servidor aiadido

Se ha anadido el servidor portafirmas USAL

ctamente

Guardar servidor
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Selecciona el método de identificacion predeterminado

1. Selecciona, como P p—— - -
método de =
identificacion: 5
“Certificado Elige el método de Portafirmas
electrénico” N i 2. Selecciona el certificado
et "Jp' pinchando sobre “Seleccionar.  servider Maaicar

do de identificacidn cuando

quieras. Ipﬂ!‘l.l‘ﬁ"llll USAL u""l

3. Pincha “Continuar”
I cuandg hayas .
;t*::ff:.':gu R seleccionado el servidor
» para acceder a la aplicacidn y el CertIfICadO que
usaras para identificarte.

Modificar

Emisor: AC FNMT Usuarios
IS HARLA TERESA -

[ Cli@ve Permanente J E ] i
Vabido hasta: 127342029
s Firms, dafenticss ks

[ Certificade electrdnica J

Registrarme en CLi@ve Permansnts EI portafi rmas esté Iisto
iNecesitas ayuda? G para SU USO
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Accede a tu bandeja de peticiones pendientes

13:34 © - D = RRTINTI 7]
T. 0@ o : , . . : :

1. En la bandeja “Pendientes” encontraras las peticiones pendientes de firma.
Pendientes Firmadas Rechazadas

— Haz clic sobre la que deseas firmar.

Todas las peticiones (33)

Firma 2. Revisa los documentos y los anexos, si los hubiera.

Modelo B de equipamiento
De: Maria Teresa

3. Pincha sobre el boton “Firmar / VB” para realizar la firma.

Prioridad Fecha
Normal 24/03/26

Firma

Modelo A de equipamiento
De: Marfa Teresa AF]I.‘H:H cign

Prioridad Fecha PD RTJﬂLF | R M &5

Noomst koA ‘
e [ Rechazar ] Firmar / VB

Certificaciones

De: Marfa Teresa e
Prioridad Fecha

Normal 24/03/26
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Mas informacion

— Puedes encontrar informacion sobre el proceso de solicitud de certificados en el enlace:
https://administracionelectronica.usal.es/recursos#certificado-digital

@ Para cualquier duda o aclaracion sobre el proceso puedes contactar con nosotros a través
’ del soporte en https://sede.usal.es/soporte-a-usuarios



https://sede.usal.es/soporte-a-usuarios
https://administracionelectronica.usal.es/recursos#certificado-digital
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